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 Financière          

 Professionnelle, dotée de Quatre années d’expériences dans le domaine de la finance et l’administration, 

combinées d’une solide formation dans le domaine d'économie option Banque -Finance et une forte aptitude à 

acquérir de nouvelles connaissances. Capable à la fois de travailler en équipe et de fonctionner de manière 

autonome, je fais preuve d'un solide sens de l'organisation et de compétences avérées en finance et la 

comptabilité. Je bénéficie d'une expérience pratique dans la réalisation d'activités Comptabilité et Finance, 

acquises au cours de divers stages et formations. Dotée d'une grande capacité d'adaptation, je sais me montrer 

proactive et digne de confiance dans la réalisation de mes missions. 

  Expériences professionnelles 

Octobre 2023 Assistante Administrative et Financière à United States African dévelopement 

foundation (USADF) jusqu’à nos jours  

• Missions 
 Établir et saisir périodiquement les écritures comptables dans le logiciel de comptabilité.  

 Préparer du rapport financier et rapprochement bancaire,  

 Rédaction administrative des courriers et soumission au CPC 

 Préparation des vouchers pour payement des dépenses et soumission au CPC pour validation 

 Gestion de la petite caisse et rapprochement 

 Logistique et préparation des frais de missions 

 Février 2021 –Juillet 2023 Assistante Comptable à la délégation du Comité International de 

la Croix Rouge de Nouakchott (CICR) 

 Missions                                                                                                                                       
 Saisir les opérations comptables  

  Préparer le budget annuel  

  Suivre les dépenses budgétaires  

 Traiter la paie Hebdomadaire des fournisseurs,  

  Traiter les demandes d’acomptes fournisseurs  

 Archiver les documents comptables physique et électronique  

  Créer de comptes pour les nouveaux fournisseurs.  

 Contrôler les factures des fournisseurs  

 Faire le rapprochement des comptes bancaires avec identification des erreurs comptables.  

 Suivre les stocks et du courrier administratif de CICR  

 Calculer les frais de déplacement et le remboursement professionnel des employés.  

 Assistante comptable et financière juniore, Janvier 2021-Fevrier 2021 Cabinet Bach-AUDIT 

et Comptabilité Nouakchott-Mauritanie 

 Missions  
 Procéder à la vérification des dossiers de dépenses  

  Effectuer la saisie des opérations comptables.  

  Rédiger les courriers, les notes et les rapports.  

  Réviser les comptes sociaux  

 Stagiaire en conformité, Mai 2019-Juin 2019, Attijari Bank Mauritanie 

 Missions  
 Utiliser pack-office comme tâche quotidienne  

  Produire les documents demandés  

 Identifier en écoutant attentivement les demandes formulées  

 Stagiaire en Finance, Janvier 2018 -Février 2018, Attijari Bank Mauritanie                     

 Missions 
 Créer les comptes bancaires des clients particuliers  

 Renouveler des contrats  

 Stagiaire en comptabilité juin 2013-Juillet 2013, Mauritel SA Nouakchott-Mauritanie 

 Missions  
 Saisir les documents comptables  

 Editer les documents comptables (fiche de paie, Solde de tout compte)  
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 Formations et Diplômes  

2016-2018 Master professionnel 2 de l’économie de gestion, option Banque-Finance, 

Université Gaston Berger Saint-Louis, Sénégal 

2010-2013 Licence en économie de gestion, option Finance-Comptabilité 

Université Nouakchott, Mauritanie 

Juin 2012 Diplôme d’étude en langue française (DLF), Crels Nouakchott 

2009-2010 Baccalauréat Scientifiques, lycée de Kaédi. 

Février 2021-Juin 2021 Formations (sur le code de conduite de CICR, comment travailler au CICR 

Sur le cyber Security Training),                                                                                                                                                                          

Avril  2022 Formation sur l’intégrité de CICR                                                                                                                           

Mars 2023- Mai 2023 Formations sur( le cyber sécurité au CICR ; la finance et l’Administration au CICR)                                                                          

Formation sur la comptabilité pratique Sage 100, Université de la francophonie Mauritanie 

Formation sur Excel appliquée à l’audit à l’Université Gaston Berger de Saint-Louis Sénégal 

Centre d’intérêt 

Football  

Lecture 

Théâtre 
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Logiciels  

SAGE 100 

JDE IRIS 

Pack-office (Excel,Word, Bureautique ) 

Power-Point 

Compétences 

Techniques 

Comptabilité  

Gestion des dossiers 

Finance 

Administration 

Caisse  

Economie 

Ressources Humaines  

Gestion des systèmes d’information 

Sens de l’organisation 

Gestion de paie 

  
Langues 

Français : Courant 

Arabe : Notions 

Anglais : Moyenne 

 

 


